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Checklist 9

Checklist for Applying to and Registering at Citrus College
Apply for Admission
•  Apply online at www.citruscollege.edu and click on WingSpan.
•  Enter your responses accurately and completely. Errors and omissions will create inaccuracies in your master file and 
   may delay your registration.

Provide College and High School Transcripts:
• Request official college transcripts from all colleges previously attended be sent to the Admissions Office. It is recommended 
   that transcripts are on file prior to your registration appointment if you’re asking for clearance to enroll in courses with 
   prerequisites. Both high school and college transcripts are required in order to be considered for Financial Aid, Veteran’s 
   Benefits and athletic eligibility.
• Request official high school transcripts, if you attended high school within the last three years, to be sent to the Counseling 
   Center. It is recommended that transcripts are on file before your appointment with a counselor/educational advisor.

Access Your Student E-Mail Account
•  All students have been provided with a Citrus College e-mail account in order to receive information regarding registration, financial 
   aid, class information and any other college communication. 
•  This e-mail account is free. Visit www.citruscollege.edu/tecs/studentemail for details and to access your e-mail account.

Take the Assessment Test (626) 857-4035
Assessment testing is required if you are:
•  Enrolling in five or more units.
•  Planning to enroll in English, mathematics, reading or science courses.
•  A photo ID must be presented when you take the test.
•  Students who completed assessment at another college must have their placement results sent to the Admissions and Records 
   Office.
•  Students who have a disability that requires testing accommodations are advised to make arrangements through the Disabled 
   Students Center, (626) 914-8675.

Attend Required Orientation
•  Orientation - Students who are new to Citrus College beginning winter and spring 2012 are urged to complete the assessment and 
   MUST complete orientation by June 30, 2012.  All future registration will be withheld for those students who have not completed 
   orientation. To read about procedures for challenging matriculation regulatory provisions, please refer to the matriculation section in 
   the Citrus College Catalog http://www.citruscollege.edu/schedule/catalog/Pages/default.aspx
•  Orientation Options - Orientation can be satisfied in any of the following formats:
   •  In-person orientation (recommended for new students)
      • Orientation following assessment
      • Assessment/Orientations held at high schools
      • Early Decision at Citrus College (only available through high schoold districts)
   •  Online orientation at http://orientation.citruscollege.edu

Meet with a Counselor (626) 914-8530
•  Meeting with a counselor/educational advisor is an important part of student success at Citrus College. 
•  All students who are planning to earn an associate degree, transfer to a four-year college or university, or enter a career preparation
   program are urged to meet with a counselor/educational advisor as soon as possible.

View Your Appointment
•  On or after December 19, 2011, you will be able to view your registration appointment time.
•  Go to: https://wingspan.citruscollege.edu and click on “Enter Secure Area.”
•  Please make sure you have completed all the steps listed above.

Register for your classes on WingSpan
WingSpan Registration begins Wednesday, January 4, 2012.
•  Go to: https://wingspan.citruscollege.edu and click on “Enter Secure Area.”
•  Registration is by appointment only and can only be accessed through WingSpan.
•  The appointment will be valid for the date and time shown, or for any scheduled registration date and time thereafter.
•  Be prepared to pay for your classes when you register to avoid losing your classes due to non-payment roll-out.

Attend the First Class: It’s Required!
• If you enroll in the class and miss the first meeting, the instructor may give your place to a waiting student who was unable to 
   enroll during registration.
• If you cannot take the class, it is your responsibility to drop your class online before the drop/withdrawal deadlines.
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Solicite Admisión
• Solicite admisión en www.citruscollege.edu y haga click donde dice WingSpan. 
• Ingrese sus respuestas correctas y completas. Los errores y la falta de contestar preguntas crearán inconsistencias en su archivo principal 

y puede atrasar su proceso de inscripción.

Someta Récords Oficiales de Colegios y de Preparatoria: 
• Solicite los récords oficiales “transcripts” de todos los colegios a los que previamente asistió y pida que sean enviados a la Oficina de 

Admisiones. Se recomienda que los récords de otras escuelas estén archivados antes de su cita de inscripción si es que usted está 
pidiendo que le autoricen inscribirse en cursos que tengan prerrequisitos. Los récords también se requieren para que pueda solicitar 
Ayuda Financiera, Beneficios de Veteranos y elegibilidad en actividades deportivas.

• Solicite sus récords oficiales de la preparatoria, si es que asistió a la preparatoria en los últimos tres años y pida que sean enviados
al Centro de Consejería. Se le recomienda que su récord ya esté en el archivo antes de que tenga su cita con el asesor/consejero 
académico.

Inscríbase su Cuenta de E-Mail de Estudiante
• Todos los estudiantes deben de tener una cuenta de e-mail de Citrus College para recibir información sobre inscripciones, ayuda financiera,

información sobre clases y otro tipo de comunicación por parte del colegio.
• Esta cuenta de e-mail es gratis. Visite www.citruscollege.edu/tecs/studentemail para más información

Tome la prueba de evaluación (626) 857-4035 
La prueba de evaluación se requiere si usted: 
• Se está inscribiendo en cinco o más unidades.
• Planea inscribirse en clases de inglés, matemáticas, lectura o ciencias.
• Debe presentar una identificación con fotografía cuando tome la prueba.
• Los estudiantes que han completado pruebas de evaluación en otro colegio, deben de pedir que los resultados sean enviados a la Oficina 

de Admisiones y Récords.
• Se recomienda a los estudiantes que tienen una discapacidad que requiere tomen esta prueba, hacer los arreglos para tomar la prueba a 

través del Centro para Estudiantes con Discapacidades (626) 914-8675 

Asista a la Orientación Requerida
• Orientación –Se pide a los estudiantes que son nuevos en Citrus a partir del Invierno y primavera 2012 tomar la prueba de evaluación y 

DEBEN completar la orientación para el 30 de junio de 2012. No se permitirá ninguna inscripción futura de estudiantes que no hayan 
completado la orientación. Para leer más sobre el procedimiento para apelar las reglas para la matriculación favor de entrar al siguiente 
sitio para ver la sección de matriculación en el Catálogo de Citrus College en 
http://www.citruscollege.edu/schedule/catalog/Pages/default.aspx

• Opciones de Orientación – El requisito de orientación se puede cumplir a través de cualquiera de las siguientes maneras:
• Orientación en persona (recomendada para estudiantes nuevos) 

• Tomar la orientación después de tomar la prueba de evaluación
• Asesoría/Orientación que se llevó a cabo en la preparatoria
• Día de Decisión Temprana en Citrus College (solamente disponible a través de los distritos de las ‘high schools’)

• Orientación en línea en internet en http://orientation.citruscollege.edu

Reúnase con un Consejero (626) 914-8530 
• Reunirse con un consejero/asesor académico es una parte importante del éxito estudiantil en Citrus College. 
• Se les pide a todos los estudiantes que planean obtener un título de asociado, transferirse a un colegio o universidad de cuatro años de 

estudios, o entrar a un programa de capacitación para carreras reunirse con un consejero/asesor académico lo más pronto posible.

Revise su Cita 
• A partir del 19 de diciembre, 2011 usted podrá ver su cita de inscripción en línea.
• visite https://wingspan.citruscollege.edu y haga clic en “Enter Secure Area.”
• Por favor asegúrese de haber cumplido con todos los pasos de arriba. 

Inscríbase en sus clases en WingSpan
Las inscripciones en WingSpan comienzan el miércoles 4 de enero del 2012
• visite https://wingspan.citruscollege.edu y haga clic en “Enter Secure Area.”
• Las inscripciones son solamente con cita y usted puede ver el horario de su cita  en WingSpan
• La cita será únicamente válida para la fecha y horario que se indica, o para cualquier fecha y horario de inscripción que se indique.
• Por favor esté preparado para pagar por sus clases al momento de inscribirse para evitar perder sus clases por la falta de pago.

Asista a la Primera Clase: ¡Se requiere! 
• Si está inscrito en la clase y falta a la primera clase, el instructor le puede dar su lugar a un estudiante que se encuentra en la lista de 

espera y que no pudo inscribirse durante la inscripción.
• Si no puede tomar la clase, es su responsabilidad el darse de baja de la clase vía Internet antes de la fecha límite para darse de 

baja/ agregar clases.




